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简历制作Tips：
1、格式清晰、版面整洁，可参考优秀简历的排版，以达到最佳的效果
2、基本内容应包括：求学经历，重要的社团经验和兼职工作经历，专业技能、特长和语言能力，性格特点与评价
3、突出个性、与众不同，多用定量化的语言来描述技能、工作职责和工作成绩，以增强简历的可读性
4、应尽量略去的内容：日期、种族、宗教、缺点、失败经历
[bookmark: _GoBack]5、永远记住，简历是你留给对方的第一印象，必须以最认真的态度去打造
